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Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy

Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej
ul. Pitsudskiego 6

08-200 tosice

Tel./fax 83 357-37-47

www.mgops.losice.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Zapytanie ofertowe na realizacje zamodwienia ponizej 30 000 euro, ktére nie jest zapytaniem
0 cene w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.). Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku
Z obowigzujacymi ,zasadami konkurencyjnosci’, ustawg o finansach publicznych, z wylgczeniem
czesciowym zastosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt.8 niniejszej
ustawy.

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspoffinansowane ze Srodkdéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach realizowanego
projektu ,Spotecznos¢ aktywna’.

3. Przedmiot zapytania ofertowego

Kod CPV: 30197644-2 Papier ksero

Kod CPV: 30190000 — 7 Ré6zny sprzet i artykuty biurowe

Kod CPV: 30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow
Kod CPV: 30192000-1 Wyroby biurowe

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup i dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych
w ramach realizowanego projektu ,Spotecznos¢ aktywna”. Zamawiajgcy zamowienie podzielit na 2
czesci:

1. Czes$c¢ nr 1: Rézne materiaty biurowe (zatacznik nr 1)

2. Czes¢ nr 2: Tonery (zatacznik nr 2)

4. Warunki realizacji zamowienia, do zapewnienia ktérych zobowigzany jest Wykonawca

a. Cene za przedmiot zamdwienia wykonawca przedstawia w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 1 i 2 do niniejszego zapytania. Wszystkie ceny jednostkowe i
wartosci nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena oferty musi byé
podana w PLN cyfrowo, dla poszczegdlnego rodzaju materiatéw osobno i podliczona zbiorczo
dla catosci zaméwienia.
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b. Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ koszty dostawy zamowionych materiatow biurowych i/lub
eksploatacyjnych do siedziby biura projektu (Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
tosicach).

c. Materiaty biurowe powinny by¢ zapakowane w pudfa kartonowe w sposéb zapewniajacy ich
nienaruszalnos¢ i umozliwiajacy transport bez szkody dla zawartosci.

d. Materiaty eksploatacyjne (oryginalne) powinny by¢é zapakowane w sposob zapewniajgcy ich
nienaruszalno$¢ i umozliwiajacy transport bez szkody dla zawartosci.

e. W przypadku dostarczenia materiatéw biurowych i/lub eksploatacyjnych niezgodnych z
warunkami zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamaciji, ktéra powinna by¢
zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest
wymieni¢ wadliwe materiaty na nowe, wolne od wad.

f. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych.

g. Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwg na opakowaniu i z nazwg
w formularzu cenowym. Réwniez cena towaru wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z
formularza cenowego.

h. Ptatnos¢ za zamowione realizowana bedzie na podstawie dostarczonej wraz z materiatami
biurowymi i/lub eksploatacyjnymi faktury VAT z odroczonym terminem ptatnosci — 21 dni.

5. Sposoéb przygotowania oferty

a. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub
czytelnym pismem recznym z zgodnie z zatgcznikami dotgczonymi do niniejszego zaproszenia.

b. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

c. Oferty nie czytelne zostang odrzucone.

6. Ocena oferty
a. Cena- 100%

Cena oferty najtansze;j
x 100 = liczba punktow
Cena oferty badanej

b. Zamawiajgcy wybierze wykonawce na podstawie ztozonych ofert.

c. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

d. Wykonawcy, sktadajagcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie
zamoéwienia jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

e. Wyniki zostang umieszczone na stronie internetowej O$rodka www.mgops.losice.pl

Wytoniony wykonawca zostanie poinformowany o wyborze oferty w terminie nie pdzniejszym

niz 3 dni od daty wytonienia Wykonawcy.

—h

7. Termin i miejsce skladania ofert
Oferty mozna sktadac osobiscie, listownie, faksem, pocztg elektroniczng :

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
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8. Informacije dodatkowe
a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- odwotania postepowania, uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyny
- zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty
- zmiany termindbw wyznaczonych w ogtoszeniu, zmiana terminébw bedzie ustalona
z Oferentem, ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza
- zadania szczegotowych informaciji | wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postepowania
- zadania oryginatow dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczanie
Zawodowe
b. Osobg upowazniong do kontaktéw z oferentami jest Jarostaw Pietruszewski — kierownik
projektu, tel. (83) 357-37-47 wew. 25.

Zatgczniki:

1. zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy (rézne materiaty biurowe)

2. zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy (materiaty eksploatacyjne)

3. zalagcznik nr 3 - oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
4. zatgcznik nr 4 — oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych
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