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Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy

Miejsko — Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
ul. Pitsudskiego 6

08-200 tosice

Tel./fax 83 357-37-47

www.mgops.losice.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zapytanie ofertowe na realizacje zamodwienia ponizej 14 000 euro, ktére nie jest zapytaniem
0 cene w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.). Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku
Z obowigzujacymi ,zasadami konkurencyjnosci’, ustawg o finansach publicznych, z wylgczeniem
czesciowym zastosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt.8 niniejszej
ustawy.

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspoétfinansowane ze Srodkoéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spoftecznego w ramach realizowanego
projektu ,Spotecznos¢ aktywna’.

3. Przedmiot zapytania ofertowego

Kod CPV: 85312320-8: Ustugi doradztwa

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie indywidualnego i grupowego doradztwa
zawodowego dla 12 uczestnikéw projektu ,Spotecznos$¢ aktywna” w postaci:
1. Indywidulane doradztwo zawodowe (2 godz./osobe):
- przeprowadzenie diagnozy potrzeb szkoleniowych
- przygotowanie Indywidualnego Planu Dziatania
- indywidulana ocena zawodowa

2. Grupowe warsztaty z zakresu aktywnych metod poszukiwania pracy (3 spotkania po 8
godz.). Program powinien obejmowac m.in. nastepujaca tematyke:
- rozeznanie rynku pracy i metody aktywnego poszukiwania pracy
- wymagania pracodawcow
- przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych
- rozmowa kwallifikacyjna z pracodawcg

llo$¢ godzin: tacznie 48 godzin (1 godzina = 45 min)

Warunki zatrudnienia: umowa zlecenie

Okres trwania ustugi: maj — czerwiec 2013 oraz listopad-grudzien 2013
4. Informacje ogdlne
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a. Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie:

- osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej

- osoby prowadzace dziatalnos¢é gospodarczg, pod warunkiem wykonania przez nie zadan

osobiscie wynikajacych z zawartej umowy osobiscie
b. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wytgcznie osoby:

- ktorych wymiar zaangazowania w realizacje zadan we wszystkich projektach NSRO nie

przekracza 240 godzin miesiecznie

- nie sg zatrudnione w instytucji uczestniczacej w realizacji POKL na podstawie stosunku

pracy, chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie
c. Zajecia realizowane bedg na terenie miasta Losice. Sale na zajecia zapewnia Zamawiajacy.
d. Oferent, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza w ramach indywidualnego doradztwa
zawodowego zobowigzany bedzie przygotowac dla kazdego uczestnika narzedzia badawcze do
przeprowadzenia Indywidualnego Planu Dziatania oraz sporzadzi¢ karte ustug pod katem potrzeb
i predyspozycji szkoleniowych.
e. Oferent, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza w ramach grupowych warsztatow z zakresu
aktywnych metod poszukiwania pracy zobowigzany bedzie przygotowaé dla kazdego uczestnika
materiaty dydaktyczne niezbedne do prawidtowej realizacji niniejszego zadania
f. Wszystkie dokumenty o ktérych mowa w pkt. d i e bedg oznaczone logotypami POKL zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi promociji projektow w ramach POKL.
g. Oferent, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennika
zajec, list obecnosci oraz wystawi zaswiadczenia dla kazdego uczestnika z przeprowadzonych
warsztatow z zakresu aktywnych metod poszukiwania pracy oznaczonymi logotypami POKL.
h. Oferent, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza przedtozy Zamawiajgcemu szczegotowy
program pracy z uczestnikami oraz komplet materiatdw dydaktycznych niezbednych do realizaciji
ustugi.
i. Kazdy z oferentéw moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
j. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdow, zakwaterowania i wyzywienia dla prowadzgacego
indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe oraz nie zapewnia stanowiska pracy z dostepem do
komputera i Internetu.
k. Indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe moze byé organizowane od poniedziatku do
piatku, w godzinach od 8.00 do 15.00 wg harmonogramu sporzadzonego w uzgodnieniu
z Zamawiajacym. Zamawiajacy zastrzega, iz miedzy zajeciami grupowymi nalezy uwzglednic
2 przerwy kawowe po 15 min. oraz przerwe obiadowg 30 min w godzinach uzgodnionych
z Zamawiajgcym.
I. Wykonawca jest zwigzany z ofertg przez okres 30 dni liczone od uptywu terminu sktadania ofert.
. Platnos¢ za realizacje ustugi nastgpi po obustronnym podpisaniu protokotu odbioru wykonanej
ustugi, wystawieniu rachunku oraz przedtozeniu ewidencji godzin i zadan. Zleceniodawca
zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu ptatnosci wrazie opdznien zwigzanych
z przekazaniem srodkow finansowych przez MJWPU.

5. Wymagania stawiane oferentom

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby $wiadczace ustuge posiadaty nastepujgce kwalifikacje
i dodwiadczenie:

a. Wyksztatcenie wyzsze

b. Uprawnienia doradcy zawodowego

c. Doswiadczenie w prowadzeniu zajec¢ z doradztwa zawodowego, w tym dla osob

nieaktywnych zawodowo.
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6. Sposob przygotowania oferty

a. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub czytelnym
pismem recznym zgodnie z dotgczonymi zatgcznikami do niniejszego zaproszenia. Oferty nie
czytelne zostang odrzucone.

b. Dodatkowo do oferty nalezy dotgczy¢ kopie dokumentéow potwierdzajgcych doswiadczenie
zawodowe (referencje, opinie, inne).

c. Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie z podaniem danych adresowych oferenta
i adnotacjg "Zapytanie ofertowe — indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe”.

d. Wszystkie strony oferty powinny by¢é ponumerowane i podpisane przez Oferenta.

7. Ocena oferty
a. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap — ocena formalna i Il etap — ocena merytoryczna.

b. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymagania wynikajace
z tresci zapytania ofertowego.
c. Zamawiajgcy odrzuca oferty, jezeli:

- oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu

- oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego
d. Kryteria oceny
W drugim etapie oferty sg oceniane pod wzgledem ceny. Z Oferentem, ktoéry przedtozyt
najatrakcyjniejszg oferte, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje cenowe. Jezeli
zostang zlozone oferty zawierajgce te samg cene, wowczas Zamawiajgcy przeprowadzi
dodatkowy etap postepowania w formie rozmowy kwalifikacyjnej z oferentami.
Zamawiajacy niezwtocznie po wybraniu oferty albo po zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru powiadamia oferentéw o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru poprzez opublikowanie informacji na stronie internetowej www.mgops.losice.pl
g. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajagcy wezwie oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie do 7 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem,
ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania
z oferta.

Informacja o wynikach postepowania zostanie ogtoszona po wyborze najkorzystniejszej
oferty na stronie internetowej Osrodka www.mgops.losice.pl .

8. Termin i miejsce skladania ofert
Zainteresowani realizacjg przedmiotu zamdwienia powinni ztozy¢ lub przesta¢ oferte na adres:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Pitsudskiego 6
08-200 tosice
w terminie do 24.04.2013 do godz. 15.00. Nie dopuszcza sie sktadania ofert faksem i drogg
elektroniczna.

9. Informacje dodatkowe
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a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- odwotania postepowania, uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyny

- zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty

- zmiany termindbw wyznaczonych w ogtoszeniu, zmiana terminéw bedzie ustalona

z Oferentem, ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza

- zadania szczegotowych informaciji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postepowania

- zadania oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczanie

Zawodowe
b. Osoba upowazniong do kontaktow z oferentami jest Jarostaw Pietruszewski — koordynator
projektu, tel. (83) 357-37-47 wew. 25.

Zatgczniki:

1. zatgcznik nr 1 — Wzér CV

2. zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o niekaralnosci
3. zalagcznik nr 3 — Oferta

MIEJSKO-GMINNY OSRODEK

POMOCY SPOLECZNEJ
W tOSICACH CZLOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCJA
INSTYTUCJA POSREDNICZACA
REALIZATOR PROJEKTU 2 STOPNIA

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w tosicach: Biuro projektu: 08-200 tosice, ul. Pitsudskiego 6
tel. (83) 357-37-47, fax (83) 357-37-47, e-mail: mgops_losice@interia.pl

NIP 537-165-09-47, REGON 002300380 — Gminna Samorzadowa Jednostka Organizacyjna



