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Zatgcznik nr 1 do SIWZ
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen/kurséw zawodowych,
stanowigcych siedem odrebnych czesci zaméwienia zgodnie z ponizszym opisem:

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen/kurséw, stanowigcych siedem
odrebnych czesci zamowienia zgodnie z ponizszym opisem:

Kurs prawa jazdy kategorii B

Kurs prawa jazdy kategorii C + kwalifikacja wstepna przyspieszona
Kurs kasy fiskalnej

Kurs kadrowo - ksiegowy

Kurs pielegnacja terenéw zielonych

Kurs podstawa obstugi komputera

Kurs grafika komputerowa z wykorzystaniem pakietu Corel

NogakrwpnrE

Szczeqgbiowy opis przedmiotu zamowienia, wspolny dla wszystkich
wymienionych powyzej szkolen/kursow:

a) Program szkolenia/kursu powinien uwzglednia¢ standardy kwalifikacji zawodowych
i modutowe programy szkolen zawodowych, dostepnych w ministerialnych bazach danych;

b) Kazdy uczestnik szkolenia/kursu do czesci teoretycznej winien otrzymac¢ na witasnoscé:
materiaty dydaktyczne ( skrypty lub opracowania wtasne osob prowadzacych zajecia wiasciwe dla
danej czesci zamowienia lub bedgce w posiadaniu wykonawcy w formie papierowej), notatnik -
kotonotatnik A4 lub zeszyt A4 w kratke minimum 60 kartek oraz przybory piS§miennicze (dtugopis).
Przekazane materiaty dydaktyczne mogg stanowi¢ gotowe publikacje dostepne na rynku (aktualne
podreczniki), nie mogg naruszaé praw autorskich oséb trzecich. Materiaty te nalezy uwzglednic
w kalkulacji kosztow szkolenia;

¢) Wykonawca wyda zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia/kursu i zdaniu egzaminu — wydanie
zaswiadczenia badz certyfikatu w oparciu o § 18, ust 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki
z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U
z 2012r., poz.186 ze zm.), potwierdzajgcego posiadanie kwalifikacji w danym zakresie (w obrebie
danego zawodu);

d) Wykonawca zapewnia przerwy kawowe i poczestunek w dniach szkolenia/kursu w postaci
jednego cieptego ,drugiego” dania obiadowego oraz serwisu kawowego w postaci: ciastka
nadziewane i kruche, kawa mielona i rozpuszczalna, herbata ekspresowa, smietanka do kawy,
cukier, woda gazowana/niegazowana — 1 litr na osobe;

e) Wykonawca zapewni uczestnikom dojazd na szkolenie/kurs z miejsca zamieszkania uczestnika do
miejsca szkolenia/kursu oraz powrét z miejsca organizacji szkolenia/kursu do miejsca
zamieszkania (2 osoby mieszkajg na terenie gminy tosice, w promieniu 10 km od tosic) oraz na
pierwszy egzamin panstwowy i powrdt z pierwszego egzaminu panstwowego; lub zwrdci koszty
dojazdu we wskazanym zakresie.

f) Warunki lokalowe, sale szkoleniowe, takze w miejscu szkolenia/kursu praktycznego oraz
wykorzystywany sprzet muszg spetnia¢ wymogi w zakresie BHP i p.poz. Sale wyktadowe powinny
by¢ przystosowane do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, wyposazone w niezbedne pomoce
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dydaktyczne (np. tablica, projektor itp.). Pomieszczenia, w ktoérych realizowane bedg zajecia winny

by¢ bezwzglednie dostosowane do prowadzenia grupy skierowanej przez Zamawiajgcego na dane

szkolenie z odpowiednim oswietleniem, wentylacjg i akustykg. Kazdy uczestnik szkolenia/kursu

winien mie¢ indywidualny dostep do podstawowych urzadzen i sprzetu (m.in. krzesto, stét) oraz

innego sprzetu wykorzystywanego przez okres uczestnictwa w szkoleniu/kursie. Uczestnicy

powinni mie¢ dostep do toalety poza salg szkoleniowg;

g) Zajecia praktyczne powinny odbywaé sie pod nadzorem instruktora. Kazde szkolenie/kurs

powinno by¢ poprzedzone pokazem (instruktazem) przeprowadzonym przez instruktora.

W programie szkolenia/kursu nalezy przewidzie¢ czas dla powtdérzenia ¢wiczen, ktore przysporzyty

uczestnikom najwiecej trudnosci;

h) Zajecia praktyczne w ramach szkolen/kurséw odbywaé¢ sie bedg z wykorzystaniem

profesjonalnego sprzetu, materiatéw i narzedzi;

i) Dokumentacja szkoleniowa, zaswiadczenia, certyfikaty, materiaty szkoleniowe oraz sala

szkoleniowa — powinny by¢é oznakowane zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczgcymi

oznaczania projektow w ramach POKL,;

i) Wykonawca zapewni profesjonalng kadre posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje zawodowe;

k) Wykonawca bedzie na biezgco prowadzit ewidencje obecnosci uczestnikow i zobowigzany

bedzie do informowania zamawiajgcego o powtarzajgcej sie nieobecnosci kazdego uczestnika

w przypadku przekroczenia 10 % nieobecnosci;

[) Wykonawca bedzie prowadzit dokumentacje szkoleniowg tj.:

- program nauczania sporzadzony zgodnie z § 22, rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia

n11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U z

2012r. poz. 186 ze zm.) oraz harmonogram,

- dzienniki zaje¢ edukacyjnych zawierajgcych liste obecnosci, wymiar godzin, tematy zajec

edukacyjnych, niezbedne dane uczestnika,

- dzienne i godzinowe imienne listy potwierdzajgce obecnosc¢,

- dzienne imienne listy potwierdzajgce skorzystanie z poczestunku,

- imienne listy potwierdzajgce zwrot kosztéw dojazdu i powrotu

- imienne listy odbioru materiatéw szkoleniowych

- imienne wykazy osob, ktére ukonczyly szkolenie/kurs, nie ukohczyty szkolenia/kursu, nie zdaty

egzaminu, bgdz nie przystgpity do egzaminu koncowego,

- protokoty z egzaminow,

- rejestr zaswiadczen i certyfikatow ukohczenia szkolenia/kursu,

- potwierdzenie wpfaty za egzamin zewnetrzny;

m) Produkty i materiaty potrzebne do realizacji szkolenia/kursu zapewnia wykonawca, a ich koszt

nalezy wliczy¢ w cene szkolenia/kursu;

n) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia przez Wykonawce realizacji szkolen/kurséw
podwykonawcom, jedynie za zgodg Zamawiajgcego;

0) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dotgczenia uczestnikow poszczegdlnych szkolen/kursow

do innych grup utworzonych przez Wykonawce;

p) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia/kursu

wytgcznie z powodu zdarzen losowych, ktérych nie mozna bylo wczedniej przewidzie¢ lub

w przypadku przerwania uczestnictwa w szkoleniu/kursie, absencji uniemozliwiajgcej ukonczenie

szkolenia/kursu, rezygnacji udziatu w projekcie przez uczestnika. W_takim wypadku, Wykonawcy

bedzie przystugiwac tylko wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe oso6b i nie bedzie on

zgtasza¢ z tego tytutu zadnych roszczen do Zamawiajgcego;
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Szczeqgolowe wymagania dotyczace poszczegolnych szkolen/kurséw:

1. Prawo jazdy kategorii B (8 oséb)

a) Zakres programowy kursu: kurs na prawo jazdy kategorii B musi by¢ zrealizowany zgodnie
z ustawg, o ktérej mowa w pkt. 4 oraz rozporzgdzeniami wykonawczymi, a w szczegdlnosci:
Rozporzgdzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012r.
w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw
i wyktadowcéw (Dz. U. 2012 poz. 1019) oraz Rozporzgdzeniem Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie egzaminowania 0sOb ubiegajgcych sie
0 uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez
egzaminatoréw oraz wzoréw dokumentoéw stosowanych w tych sprawach (Dz. U. 2012 poz. 995
ze zm.);

b) Zajecia praktyczne z umiejetnosci jazdy w ruchu drogowym realizowane na drogach
publicznych oraz egzamin panstwowy odbywac sie bedg w Siedlcach;

c) Dla kazdej ze skierowanych przez zamawiajgcego oséb na kurs prawa jazdy kategorii B,
szkolenie bedzie obejmowato nie mniej niz: 30 godzin zaje¢ teoretycznych, 30 godzin
indywidualnych zaje¢ praktycznych (1 godzina zaje¢ teoretycznych = 45 min, 1 godzina zaje¢
praktycznych = 60 min);

d) Wykonawca winien posiada¢ pojazd/y do nauki jazdy oznaczony/e i wyposazony/e zgodnie
Z obowigzujgcy przepisami;

e) Wykonawca przeprowadzi egzamin wewnetrzny, pozwalajgcy oceni¢ nabyte przez uczestnikow
kursu umiejetnosci;

f) Wykonawca podczas kursu winien przekaza¢ wiedze teoretyczng i praktyczng, niezbedng do
kierowania pojazdami umozliwiajgcg przystgpienie do egzaminu panstwowego w WORD
dziatajgcego na podstawie art. 116 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (ij.
Dz. U.z2012r., poz. 1137 z pézn. zm.);

g) Wykonawca zgtosi uczestnikéw kursu do pierwszego egzaminu panstwowego zdawanego
w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego tuz po zakonczeniu szkolenia oraz wniesie
wymagang za egzamin optate.

2. Kurs prawa jazdy kategorii C + kwalifikacja wstepna przyspieszona (1 osoba)

a) Zakres programowy kursu: kurs na prawo jazdy kategorii C musi by¢ zrealizowany zgodnie
z ustawg, o ktérej mowa w pkt. 4 oraz rozporzgdzeniami wykonawczymi, a w szczegolnosci:
Rozporzgdzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012r.
w sprawie szkolenia osdb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow
i wyktadowcédw (Dz. U. 2012 poz. 1019) oraz Rozporzgdzeniem Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie egzaminowania 0sOb ubiegajgcych sie
0 uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez
egzaminatoréw oraz wzoréw dokumentow stosowanych w tych sprawach (Dz. U. 2012 poz. 995
ze zm.);

b) Zajecia praktyczne z umiejetnosci jazdy w ruchu drogowym realizowane na drogach
publicznych oraz egzamin panstwowy odbywac sie bedg Siedlcach;

c) Kurs prawa jazdy kategorii C, kurs bedzie obejmowat nie mniej niz: 20 godzin zajec
teoretycznych, 30 godzin indywidualnych zaje¢ praktycznych (1 godzina zaje¢ teoretycznych = 45
min, 1 godzina zaje¢ praktycznych = 60 min);

d) Kwalifikacja wstepna przyspieszona - kurs bedzie obejmowat 140 godzin, po zakonczeniu
kurs zostanie przeprowadzony egzamin panstwowy (koszt egzaminu nalezy wliczy¢ w cene kursu)
po ktérym wydane bedzie swiadectwo kwalifikacji zawodowe;.
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f) Wykonawca winien posiada¢ pojazd/y do nauki jazdy oznaczony/e i wyposazony/e zgodnie
Z obowigzujacy przepisami;

g) Wykonawca przeprowadzi egzamin wewnetrzny, pozwalajgcy oceni¢ nabyte przez uczestnikow
kursu umiejetnosci;

h) Wykonawca podczas kursu winien przekaza¢ wiedze teoretyczng i praktyczng, niezbedng do
kierowania pojazdami umozliwiajgcg przystgpienie do egzaminu panstwowego w WORD
dziatajgcego na podstawie art. 116 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tj.
Dz. U.z2012r., poz. 1137 z p6zn. zm.);

i) Wykonawca zgtosi uczestnikdw kursu do pierwszego egzaminu panstwowego zdawanego
w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego tuz po zakorczeniu szkolenia oraz wniesie
wymagang za egzamin optate.

3. Kurs kasy fiskalnej (7 oséb)

a) Kurs powinien trwaé¢ 24 godziny zegarowe (6 godzin teoretycznych, 18 godzin praktycznych)
wliczajgc konieczne przerwy. Dzienny wymiar zaje¢ nie powinien przekracza¢ 7 godzin
zegarowych z uwzglednieniem niezbednych przerw. Zajecia powinny odbywac¢ sie od
poniedziatku do pigtku z wytaczeniem sobot i niedziel w godzinach od 8.00 do 15.00

b) Zajecia mogg odbywac sie na terenie Miasta Losice lub w miejscu oddalonym od Miasta
tosice nie wigcej niz 50 km;

¢) Wykonawca skieruje 1 uczestnika kursu (ktéry nie posiada aktualnych wynikéw badan
medycyny pracy) na badania medyczne stwierdzajgce brak przeciwwskazan do odbycia kursu
kasy fiskalnej (koszt badan nalezy wliczy¢ w cene kursu);

d) Zakres kursu powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce zagadnienia:

1. Podstawowe pojecia dotyczgce kas fiskalnych i maszyn liczgcych
2. Uzycie kas fiskalnych i maszyn liczgcych w praktyce
3. Obstuga kas fiskalnych z terminalem ptatniczym, fakturowanie.

4. Kurs kadrowo - ksiegowy (4 osoby)

1. Szkolenie powinno trwa¢ 60 godzin zegarowych (35 godzin teoretycznych, 25 godzin
praktycznych) wliczajgc konieczne przerwy.

2. Dzienny wymiar zaje¢ nie powinien przekracza¢ 7 godzin zegarowych z uwzglednieniem
niezbednych przerw. Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem
sobét i niedziel w godzinach od 8.00 do 15.00

3. Zajecia teoretyczne oraz praktyczne mogg odbywaé sie na terenie miasta tosice lub
w miejscu oddalonym od Miasta tosice nie wiecej niz 50 km;

4. Zakres szkolenia powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce zagadnienia:

Podstawy rachunkowo$ci

Dokumentacja ksiegowa

Prowadzenie spraw ksiegowo — kadrowych

Rozliczenia z ZUS i US

Prawo pracy

Obstuga programow ksiegowo - kadrowych

ogkwNE

5. Kurs pielegnacja terenow zielonych (2 osoby)

a) Kurs powinien trwaé 30 godzin zegarowych (15 godzin teoretycznych, 15 godzin
praktycznych) wliczajgc konieczne przerwy.

b) Dzienny wymiar zaje¢ nie powinien przekracza¢ 7 godzin zegarowych z uwzglednieniem
niezbednych przerw. Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem
sobdt i niedziel w godzinach od 8.00 do 15.00
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c) Zajecia teoretyczne oraz praktyczne mogg odbywaé sie na terenie miasta tosice lub w
miejscu oddalonym od Miasta tosice nie wiecej niz 50 km;
d) Zakres kursu powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce zagadnienia:
1. Podstawy botaniki
2. Choroby i szkodniki roslin
3. Ochrona roslin
4. Zaktadanie zieleni/pielegnacja zieleni
5. Narzedzia stosowane w ogrodnictwie
6. Ksztattowanie koron drzewek i krzewéw ozdobnych
7. Strzyzenie i pielenie zywoptotow
8. Nawozenie
9. Zabezpieczenie roslin na zime
10.Sadzenie i przesadzanie drzewek i krzewow.

6. Kurs podstawy obstugi komputera (1 osoba)

a) Kurs powinien trwa¢ 40 godzin zegarowych wliczajgc konieczne przerwy. Dzienny wymiar
zajec nie powinien przekracza¢ 7 godzin zegarowych z uwzglednieniem niezbednych przerw.
Zajecia powinny odbywaé sie od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem sobdét i niedziel w
godzinach od 8.00 do 15.00;

b) Zajecia mogg odbywac sie na terenie miasta tosice lub w miejscu oddalonym od Miasta
tosice nie wigcej niz 50 km;

c) Zakres kursu powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce zagadnienia:

Podstawowe pojecia

System operacyjny

Edytor tekstu

Arkusz kalkulacyjny

Prezentacje multimedialne w MS PowerPoint

Elektroniczny obieg dokumentéw

Internet — przeglgdarka internetowa, poczta elektroniczna

Nogakrwbdbr

7. Kurs grafika komputerowa z wykorzystaniem pakietu Corel (1 osoba)

a) Kurs powinien trwa¢ 40 godzin zegarowych wliczajgc konieczne przerwy. Dzienny wymiar
zaje¢ nie powinien przekracza¢ 6 godzin zegarowych z uwzglednieniem niezbednych przerw.
Zajecia powinny odbywaé sie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem sobét i niedziel w
godzinach od 8.00 do 15.00;
b) Zajecia mogg odbywac sie na terenie miasta tosice lub w miejscu oddalonym od Miasta tosice
nie wiecej niz 50 km;
¢) Zakres kursu powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce zagadnienia:
- pojecia zwigzane z grafikg wektorowg i rastrowa,
- wykonywanie elementéw graficznych na potrzeby wiasne oraz,
- wykorzystywanie mozliwosci oferowanych przez program Corel Draw
- przygotowanie projektoéw graficznych na potrzeby druku, prezentacji multimedialnych oraz
Internetu,
- zapoznanie z zaawansowanymi technikami przetwarzania graficznego tekstéw i ksztattéw
wektorowych.



